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차례로 이동

시작하기 전에
01



차례로 이동 5

설계자는 도면을 등록/수정 시스템에서 조회 및 검토 도면 배포를 통한 조회

도면

협력업체

설계자

관리자 관련부서

도면

시작하기 전에 > CORNERSTONE 소개

CORNERSTONE 소개

http://www.google.co.kr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&ved=0ahUKEwj_vbz9v8XOAhUFW5QKHUwCD80QjRwIBw&url=http://iconbird.com/view/50131_iconki_krestik_zakryit&bvm=bv.129759880,d.dGo&psig=AFQjCNHA9BWzuH70kZiftR5DZA0UzGq9Xg&ust=1471421925196745


차례로 이동 6

• 주의 및 참고사항

본 매뉴얼에 대하여

시작하기 전에 > 본 매뉴얼에 대하여

https://www.csttec.com/dms/video


차례로 이동

시작하기
02



차례로 이동 8

파일 어플리케이션 소개

시작하기 > 파일 어플리케이션 소개



차례로 이동

Contents 영역

현재 페이지

앱 메뉴 사용자 정보

현재 앱

폴더 관리 영역

9시작하기 > 어플리케이션 화면 구성

어플리케이션 화면 구
성



차례로 이동

데이터 홈 화면구
성

폴더 관리

빠른 검색

데이터 테이블

10시작하기 > 어플리케이션 화면 구성



차례로 이동 11

로그인 및 로그아웃

시작하기 > 로그인 및 로그아웃

로그아웃 하기로그인 하기

사용자 정보

로그인

아이디 저장

※ 비밀번호 초기화 또는 변경은 관리자만 가능합니다.
※ 아이디를 입력한 뒤 아이디 저장을 클릭하면 다음 로그인 시 저장한 아이디
가 표시됩니다.

아이디 저장된 상태



차례로 이동

사용자 정보

※  내 정보를 클릭하면 아래 팝업창이 확인됩니다.
내 정보에서 기본정보를 수정할 수 있으며, 배포 메일 서식을 저장할 수 있습니다.

• 비밀번호가 다른 경우 아래와 같은 알림 메시지가 표시됩니다.

12

내 정보 변경하기

시작하기 > 내 정보 변경하기

암호 변경



차례로 이동

삭제

수정

13

사진 등록 및 변경

시작하기 > 내 정보 변경하기



차례로 이동

폴더 관리하기
03



차례로 이동 15

윈도우 탐색기 화면

트리구조로 폴더 표시 선택한 폴더에 있는 파일 표시

파일홈 화면

폴더 관리하기 > 폴더에 대한 기본 개념

폴더에 대한 기본 개념



차례로 이동

데이터 홈을 최상위로 폴더 화면에서 데이터 홈이 최상위에 위치하도록 설정

즐겨찾기 관리 자주 사용하는 폴더 지정/관리 기능

폴더 검색 선택한 폴더 하위의 폴더 검색

설정 하단의 설정 관련 메뉴 표시

탐색기 실행 탐색기 프로그램 실행

폴더관련 아이콘

생성 폴더 등록

일괄 업로드 PC의 파일을 서버로 업로드하는 기능

폴더 이동 폴더를 다른 위치로 이동

편집 폴더의 조회 및 편집화면으로 이동

폴더 내 파일 속성 복사 폴더 내의 파일의 속성을 복사

URL 복사 폴더의 URL 정보 표시

파일 복원 폴더 내 파일 복원 기능

삭제 선택한 폴더 삭제

설정관련 아이콘

16

설정관련 아이콘

폴더관련 아이콘 

데이터 홈을 최상위로 
등록한 폴더를 트리 구조로 
표시

폴더 기능 소개

폴더 관리하기 > 폴더 기능 소개



차례로 이동

• 폴더에 권한이 있어야 작업할 수 있습니다. (폴더 권한 관리로 이동)

17

폴더 생성

폴더 관리하기 > 폴더 생성



차례로 이동

• 이동할 폴더는 관리권한, 이동시킬 상위 폴더(부모 폴더)는 쓰기권한이 있어야 

작업할 수 있습니다. (폴더 권한 관리로 이동)

18폴더 관리하기 > 폴더 이동

폴더 이동



차례로 이동 19

편집 항목

폴더 조회 및 편집

폴더 관리하기 > 폴더 조회 및 편집



차례로 이동 20

※ 선택한 폴더의 하위 폴더

※ 선택한 폴더의 하위에 등록된 파일

조회 항목

• 크기와 내용의 경우 사용자의 조회 권한과 상관없이 하위에 등록된 모든

폴더와 파일의 정보가 표시됩니다. 그래서 실제 데이터 홈에서 보이는 폴더와

파일의 개수가 맞지 않을 수 있습니다. 

폴더 관리하기 > 폴더 조회 및 편집



차례로 이동 21

예시) 권한 적용된 결과 
화면

쓰기 권한이 없는 사용자이므로 폴더에 

파일을 등록할 수 없습니다. 

조회 권한이 없는 부서의 사용자이므로 폴더를 볼 수 

없습니다. 파일을 검색해도 조회가 되지 않습니다.

<FG140A폴더에 권한 설정>

- 이재원 사용자는 쓰기 권한이 없음

- 설계부는 읽기, 쓰기 권한이 없음

폴더 관리하기 > 폴더 권한 관리

폴더 권한 관리



차례로 이동 22

권한 적용 기준에 관한 설명
팝업

권한 설정에 대한 설명

권한을 설정할 사용자/부서 
등록

상위폴더의 권한 상속여부 결정

현재 폴더에서 설정된 
권한 삭제

권한 변경 아이콘 : 클릭하면 변경됨

현재 폴더에 대한 사용자의 권한 조회

폴더에 적용된 권한 목록

폴더 관리하기 > 폴더 권한 관리

권한 설정



차례로 이동

현재 폴더에 대한 권한 조회

23

현재 폴더에서 설정한 권한

현재폴더와 상위폴더에서 자동으로 설정된 권한
(폴더의 담당자와 담당부서는 시스템에서 자동으로 권한 설정됨)

상위 폴더에서 상속받은 권한

선택한 폴더에 이재원 
사용자는 읽기, 쓰기 
권한은 있으나 관리
권한은 없음

읽기
폴더 조회
파일 조회

쓰기
폴더 등록, 폴더에 파일 등록
파일 수정, 파일의 폴더 이동

관리
폴더 이동, 폴더삭제, 폴더명 변경, 폴더 권한 변경
파일 삭제, 파일명 변경, 파일 소유권 변경, 파일 체크아웃 취소

예시) 해당 권한이 있어야 할 수 있는 작업

• 폴더의 쓰기 권한이 없더라도 파일의 담당자인 경우는 파일 관리 권한이
부여됩니다. 

폴더 관리하기 > 폴더 권한 관리



차례로 이동

• 권한 지정은 폴더에 관리 권한이 있어야 할 수 있습니다.  

24

사용자 권한 지정

폴더 관리하기 > 폴더 권한 관리



차례로 이동 25

• 부서의 경우 관리 권한을 부여하지 않습니다.

관리는 허용된 권한이 많아 소수의 사용자로 제한하는 것이니 관리 권한이

필요한 부서원의 경우 사용자 지정으로 설정하십시오. 

부서 권한 지정

폴더 관리하기 > 폴더 권한 관리



차례로 이동

예시) 상위 폴더의 권한 상속이 해제된 

화면

예시) 상위 폴더의 권한 상속된 

화면

• 자동으로 설정된 권한 즉, 상위 폴더의 담당자는 관리를 위해서 상속이 해제 

되지 않습니다.

• 상위폴더의 담당부서는 상속되지 않습니다.

• 담당부서의 권한은 재설정할 수 있습니다.

• 상위폴더는 부모폴더 뿐만 아니라 최상위 폴더까지 지칭합니다. 

(데이터 홈부터 부모 폴더까지 모두 상위 폴더임)  

26

상위폴더로 이동

현재폴더

폴더 관리하기 > 폴더 권한 관리

상속받은 폴더로 이
동

상위 폴더의 권한 
상속



차례로 이동 27

• 권한 충돌문제가 발생하므로 상위폴더에 읽기 권한이 없는데 하위 폴더에
읽기 권한을 부여할 수 없습니다. 

폴더 관리하기 > 폴더 권한 관리

권한 변경 및 삭제

권한 변경

• 폴더 담당자의 읽기 권한은 막을 수 없습니다.

권한 삭제



차례로 이동

• 폴더에 관리 권한이 없는 경우 삭제버튼은 비활성화 되어 있습니다.

• 폴더 하위에 배포된 파일이 있는 경우 삭제가 되지 않습니다.

28

폴더 삭제

폴더 관리하기 > 폴더 삭제



차례로 이동

즐겨찾기 관리

29

즐겨찾기 관리

즐겨찾기 등록

즐겨찾기 해
제

폴더 관리하기 > 즐겨찾기 관리

즐겨찾기
해제

열기



차례로 이동 30폴더 관리하기 > 데이터 URL 복사

데이터 URL 복사

폴더 URL 복사 파일 URL 복사



차례로 이동

파일 관리하기
04



차례로 이동

파일 등록 WEB에서 파일 등록

파일 다운로드 선택한 파일 일괄 다운로드

파일 출력 이미지/PDF 등 도면 파일 출력

EXCEL 하위파일을 Excel파일로 다운로드

새 항목으로 등록 선택한 파일을 참조등록

파일 배포 선택한 파일 메일 배포

배포 상태로 변경 선택한 파일 상태를 배포로 변경

파일 병합 2개 이상의 파일을 하나로 병합

파일 소유권 변경 선택한 파일의 등록자 변경

폴더 이동 선택한 파일의 폴더 이동

체크아웃 취소 선택한 파일의 체크아웃 취소

파일 삭제 선택한 파일 삭제

파일 필터
확장자를 기준으로 목록에 표시 
여부 설정

32

[테이블 상단 버튼] 기능 안내1

파일 관리하기 > 파일 기능 소개

파일 기능 소개

[IN-LINE 버튼] 기능 안내2

열기 조회 및 편집화면으로 이동

파일 다운로드 다운로드

파일 실행 파일의 연결프로그램 실행

파일 열람이력조회 열람한 사용자 조회

파일 참조항목 조회 파일의 참조항목 조회

URL 복사 파일의 URL 정보

파일이 위치한
폴더로 이동

파일이 있는 폴더로 이동

선택 컬럼
미리보기

파일 크기 파일등록자

파일상태

테이블 상단 버튼1

IN-LINE 버튼2

파일 등록일파일이름



차례로 이동 33파일 관리하기 > 파일 등록

신규 파일 등록

파일 등록



차례로 이동

• 캐드 파일의 미리보기는 윈도우 탐색기에서 표시되는 이미지를 이용하여

만들어 집니다. 탐색기에서 이미지가 표시되지 않는 경우 미리보기가

제공되지 않습니다.

• 기타 파일의 경우 해당 아이콘으로 표시됩니다.

34파일 관리하기 > 파일 등록



차례로 이동 35파일 관리하기 > 파일 등록

동일한 이름의 파일 업로
드



차례로 이동 36파일 관리하기 > 파일 등록

일반 업로드

일괄 업로드



차례로 이동 37파일 관리하기 > 파일 등록

인덱스 사용 -속성, 소유자 설정 가능



차례로 이동 38파일 관리하기 > 파일 등록

인덱스 사용 -속성, 소유자 설정 
가능



차례로 이동 39

<1 페이지> <3 페이지>

• 작업(다운로드, 배포, 삭제 등) 아이콘을 실행 후 취소 버튼을 클릭해도 선택한    

파일이 체크 해제되지 않습니다. 파일을 더 추가하거나 해제할 수 있습니다.

• 체크한 항목을 모두 지우길 원한 경우에는 다른 폴더를 선택하면 됩니다.

파일 관리하기 > 파일 선택

파일 선택(파일 배포, 배포상태로 변경, 파일 소유권 변경, 파일 이동, 체크아웃 취소, 파일 삭제 기능에 공통 적용)



차례로 이동

전체 조직원 및 검색 결과 표시

선택된 조직원

추가

조직원 검색

40파일 관리하기 > 파일 배포

파일 배포

조직도에서 선택

사용자 등록

등록된 사용자 표시

사용자 삭제

내 주소록에서 선
택

• 내 주소록은 자주 메일을 보내는 사용자들을 관리하기 위한 용도입니다.

• 개인별로 관리되므로 내 주소록에 등록해도 시스템의 다른 사용자와

공유되지 않습니다.



차례로 이동

첨부 파일

내용 입력

제목 입력

• 배포에 체크해제 후 전송한 경우 상태를 배포로 변경하지 않습니다.

(참조 용도로 메일을 배포하고 싶은 경우 사용)

41파일 관리하기 > 파일 배포

• 첨부파일 중 체크아웃된 파일이 있는 경우 해당 파일을 제외(       )하거나

체크인 후 배포하여야 합니다.



차례로 이동 42파일 관리하기 > 파일 배포

배포 조회 배포된 메일 확인

제목

첨부
파일

메일상태

받는
사람

제목
제목을 클릭하면 해당 배포 화면으로 이동합니다.
로그인이 안된 경우 로그인 화면이 먼저 표시됩니다.

메일상태 배포로 발송한 메일인지 아닌지 확인할 수 있습니다.

받는사람 수신인, 참조인 목록이 표시됩니다.

첨부파일 첨부파일 영역에서 파일명 혹은 다운로드 (       )아이콘을 클릭하면 다운로드 됩니다.



차례로 이동 43파일 관리하기 > 파일 배포

배포 메일 서명 설정



차례로 이동 44파일 관리하기 > 배포 상태로 변경

배포 상태로 변경



차례로 이동

• 파일의 관리 권한이 있어야 작업할 수 있습니다. 관리 권한이 없는 경우 알림    

메시지가 표시됩니다. (폴더 권한 관리로 이동)

45파일 관리하기 > 파일 소유권 변경

파일 소유권 변경



차례로 이동

✓

✓

솔리드 엣지 파일 실행 화면

46파일 관리하기 > 파일 실행

파일 실행



차례로 이동 47

1

2

• 파일 병합 시에는 파일의 수정일을 기준으로 최신 날짜의 파일이 최신

버전으로 병합됩니다. (이름과 무관)

파일 관리하기 > 파일 병합

파일 병합



차례로 이동 48파일 관리하기 > 파일 이동

파일 이동

• 파일의 관리 권한이 있어야 작업할 수 있습니다. 관리 권한이 없는 경우 알림    

메시지가 표시됩니다. (폴더 권한 관리로 이동)



차례로 이동 49파일 관리하기 > 체크아웃 취소

체크아웃 취소

• WEB에서 체크아웃 취소는 체크아웃한 사용자, 파일의 담당자, 폴더에 관리    

권한 있는 사용자만 할 수 있습니다.(폴더 권한 관리로 이동)

• 클라이언트에서는 체크아웃한 사용자만 할 수 있습니다.



차례로 이동 50파일 관리하기 > 파일 삭제

파일 삭제

• 파일의 관리 권한이 있어야 작업할 수 있습니다. 관리 권한이 없는 경우 알림    

메시지가 표시됩니다. (폴더 권한 관리로 이동)



차례로 이동 51파일 관리하기 > 파일 필터

파일 필터

필터 적
용



차례로 이동 52파일 관리하기 > 파일 필터

필터 적
용

필터 적용 해
제



차례로 이동

• 검색의 범위는 데이터 폴더에서 선택한 폴더가 기준입니다.

파일 형식 파일의 확장자를 기준으로 파일 형식별 검색 

파일 크기 선택한 크기단위(Byte, KB,MB)와 입력한 값의 검색값 표시

올린 날짜 등록일 컬럼 기준으로 표시

담당자로 조회
등록자 컬럼 기준으로 표시
부서는 등록자의 부서 기준으로 표시

체크아웃 정보로 조회 체크아웃한 담당자를 기준으로 표시

체크아웃 날짜 체크아웃 날짜를 기준으로 표시

53파일 관리하기 > 파일 목록(검색)

파일 목록(검색)

빠른 검
색

상세 검
색



차례로 이동 54

표시된 항목 – 현재까지 표시된 항목의 수

정렬 - 각각의 컬럼명을 클릭하면 해당 컬럼 기준으로 정렬

페이징 버튼
목록 표시 개수에 입력된
개수로 페이지 이동

전체 검색 결과 건수 표시
개수 조회 (      )아이콘을 클릭하면 표시됨

▼ 내림차순 ▲ 오름차순

체크아웃 정보
(체크아웃 날짜 시간, 체크아웃한 사용자)

하위폴더 포함 - 체크하면 선택한 폴더의 하위 폴더도 포함하여 검색
                           체크해제하면 현재 선택된 폴더만 검색

현재 상태 - 현재 파일의 상태로 필터링하는 기능. 예를 들어 배포 후 다시 작성 중인 파일의 상태는 작성임 
작성 : 상태 컬럼에서 작성인 항목만 표시 단, 작성 중인 파일에 읽기 권한이 없는 사용자의 경우 배포된 최종 버전이 표시됨 (즉, 배포 상태의 파일이 표시됨) 
배포 : 상태 컬럼에서 배포인 항목만 표시

목록 표시 개수
화면에 표시할 파일 개수
기본은 100개로 설정되어 있지만
사용자의 모니터 크기에 맞게 파
일 목록 개수를 변경할 수 있음

파일 관리하기 > 파일 목록(검색)

검색 결과



차례로 이동 55파일 관리하기 > 파일 미리보기

파일 미리보기



차례로 이동 56파일 관리하기 > 파일 조회 및 편집

파일 조회 및 편집



차례로 이동 57파일 관리하기 > 파일 다운로드

파일 다운로드

파일별 다운로
드

버전별 다운로
드



차례로 이동

폴더 찾아보기 창 열림

58파일 관리하기 > 파일 다운로드

멀티 다운로드



차례로 이동

• 수정 중인 파일은 버전 변경을 할 수 없으므로 체크인 상태에서 버전 변경을

하십시오.

59파일 관리하기 > 최신 버전으로 변경

최신버전으로 변경



차례로 이동

• 실제 파일을 열거나 다운로드한 경우에 파일열람 이력 창에서 조회됩니다.

60파일 관리하기 > 파일 열람이력 조회

파일 열람이력 조회



차례로 이동

• 현재 선택된 폴더에 있는 파일의 경우 버튼이 비활성화됩니다.

61파일 관리하기 > 파일이 위치한 폴더로 이동

파일이 위치한 폴더로 이동



차례로 이동

• 파일을 복원하려면 복원시키려는 폴더에 대해 관리자 권한이 있어야 가능하며, 

영구 삭제된 파일은 복원이 불가합니다.

62파일 관리하기 > 파일 복원

파일 복원



차례로 이동 63파일 관리하기 > 새 항목으로 등록

새 항목으로 등록



차례로 이동 64파일 관리하기 > EXCEL

EXCEL



차례로 이동

클라이언트 사용하기
05



차례로 이동

서버에 저장되지 않고 PC에만 존재하는 상태 

서버에만 저장되어 있고 PC에는 존재하지 않는 상태

서버와 PC 모두 저장된 상태 (읽기전용 파일 상태)

파일이 체크아웃된 상태 (수정가능 파일 상태)

현재 서버와 PC에 저장된 파일이 다른 상태 (예를 들어 A사용자가 PC에 
다운로드 받은 이후에 다른 사용자가 파일을 업데이트 한 경우)

• 상태 표시가 올바르지 않을 경우 새로 고침 하면 됩니다.

• WEB화면에서 2시간 이상 작업하지 않으면 자동 로그아웃 됩니다.

다시 로그인하여 클라이언트를 재실행 하십시오.

66클라이언트 사용하기 > 클라이언트의 동작방식

클라이언트의 동작방식

클라이언트 동작방식 관련 동영상 (1분 57

초)

상태 표시

https://youtu.be/y5oiq5vLxaw


차례로 이동

한 사람이
체크아웃을 하면

다른 사람은
그 동안 체크아웃 할 수 없음
(읽기 전용으로 열람만 가능) 서버

67클라이언트 사용하기 > 체크아웃 개념

체크아웃 개념



차례로 이동 68

• 설치가 진행되지 않는 경우 다음 페이지를 참고하여 보안프로그램의 실시간 

검사 기능을 종료 후 작업하시길 바랍니다.

클라이언트 사용하기 > 클라이언트 설치

클라이언트 설치

클라이언트 설치(기본 : 정상 진행)



차례로 이동

• 실시간 검사를 종료해도 설치가 되지 않는 경우 다음 페이지에서 파일을

직접 다운받아 설치할 수 있습니다.

예) AhnLabV3 프로그램 

화면

클라이언트 사용하기 > 클라이언트 설치

[사전 체크] 보안 프로그램 실시간 검사 사용 
여부

69



차례로 이동

※ 사용하는 브라우저에 따라 화면은 상이합니다.본 매뉴얼은 IE11 브라우저에서 작성하였습니다.

#1.  파일 다운받기

클라이언트 사용하기 > 클라이언트 설치

클라이언트 수동 설치

#2. 클라이언트 설

치

• Cornerstone.Installer.exe 파일을 실행 후 오류가 발생한다면 ‘[참고] 보안

프로그램 예외 등록’ 화면을 참고해 작업한 후 다시 파일을 실행하십시오.

•  보안프로그램 예외 등록 후에도 정상적으로 설치되지 않는다면 헬프 데스크  

(070-7019-9871, sales@csttec.com)로 문의하십시오.

70

http://www.csttec.com/Client/CORNERSTONE.zip


차례로 이동

1

2

3

4

클라이언트 사용하기 > 클라이언트 설치

[참고] 보안프로그램 예외 등록

예) AhnLabV3 프로그램 화면

71



차례로 이동 72클라이언트 사용하기 > 탐색기 실행

탐색기 실행

도구 모음 및 단축키

※ 1.2.1 버전부터 반영됨

해당 아이콘의 단축키 표시 



차례로 이동 73클라이언트 사용하기 > 다운로드

다운로드



차례로 이동 74클라이언트 사용하기 > 다운로드(체크아웃)

다운로드 (체크아웃)

체크아웃 후 수정한 파
일

•  상위 폴더를 선택하고 새로고침 하면 변경된 아이콘을 확인할 수 있습니다.



차례로 이동

• 복사(Ctrl+C), 붙여넣기(Ctrl+V)기능을 이용해 데이터를 클라이언트창에 복사

할 수 있습니다.

75

• 도면 파일은 Advanced 라이선스만 등록할 수 있습니다.

클라이언트 사용하기 > 업로드

업로드

파일 업로드 준비



차례로 이동 76클라이언트 사용하기 > 업로드

파일 업로드 하기



차례로 이동 77

• 업로드 (체크인)하면 파일은 자동으로 읽기전용으로 변경됩니다.

읽기전용 상태에서 변경한 내용은 저장이 되지 않으므로 파일을 닫고

다시 체크아웃 후 실행해서 작업하십시오.   

클라이언트 사용하기 > 업로드(체크인)

업로드(체크인)



차례로 이동 78

Ctrl+C

Ctrl+V

클라이언트 사용하기 > 클라이언트에서 서버 데이터 복사

클라이언트에서 서버 데이터 복사

• 반드시 클라이언트에서 작업해야 합니다. 윈도우 탐색기에서 직접 파일 

및 폴더를 복사해서 사용할 경우 기존 폴더의 서버저장 정보도 같이 복

사되어 동기화 시 문제가 발생합니다.



차례로 이동 79클라이언트 사용하기 > 체크아웃 취소

체크아웃 취소

• 클라이언트에서는 체크아웃 한 사용자만 체크아웃 취소를 할 수 있습니다.

• WEB에서는 폴더에 관리 권한 있는 사용자 및 파일 담당자가 체크아웃

취소할 수 있으므로 필요한 경우 WEB에서 작업합니다.



차례로 이동 80클라이언트 사용하기 > 정렬

정렬

예) 확장자 기준으로 정렬한 화

면



차례로 이동 81클라이언트 사용하기 > 새 폴더

새 폴더



차례로 이동

• 이름 변경은 폴더에 관리 권한이 필요합니다. (폴더 권한 관리로 이동)

• 다른 사람이 체크아웃한 파일이거나 폴더 하위에 체크아웃 된 파일이 있는 

경우 체크아웃 중인 파일을 보호하기 위하여 이름이 변경이 되지 않습니다. 

체크인 후 변경하십시오. 

82클라이언트 사용하기 > 이름 변경

이름 변경



차례로 이동 83클라이언트 사용하기 > 새로고침

새로고침

• 조회를 할 때 마다 새로고침을 하면 속도가 느려지므로 자동으로

새로고침이 되지 않습니다.



차례로 이동

• 배포된 이력이 있는 파일의 경우 삭제가 불가능합니다.

• 폴더 삭제 시 하위에  배포된 파일이 존재할 경우 삭제가 불가능합니다.

• 삭제는 서버와 PC에 있는 파일 및 폴더를 모두 지우므로 PC에서만

삭제하기를 원하는 경우 파일/폴더 비우기 메뉴를 이용하면 됩니다. 

84클라이언트 사용하기 > 삭제

• 파일의 관리 권한이 있어야 작업할 수 있습니다. 관리 권한이 없는 경우 알림    

메시지가 표시됩니다. (폴더 권한 관리로 이동)

삭제



차례로 이동 85

• 파일/폴더 비우기를 하면 PC에서는 삭제되나 서버에는 남아있습니다.

서버에 있는 파일, 폴더를 삭제하고 싶은 경우 삭제 버튼을 클릭합니다.

• 서버에 저장되지 않은 파일 혹은 체크아웃 된 파일은 비우기가 되지 않습니다. 

업로드 후 작업하거나 삭제 버튼을 이용하십시오.

클라이언트 사용하기 > 파일/폴더 비우기

파일/폴더 비우기



차례로 이동

• 체크아웃 하지 않은 상태에서 파일을 실행하면 읽기 전용으로 열립니다. 

• 수정할 목적으로 파일을 실행하는 경우 반드시 다운로드 (체크아웃)메뉴를

클릭하여 체크아웃 상태에서 실행을 클릭합니다. 

• 폴더를 선택하고 실행/열기 메뉴를 클릭하면 탐색기창으로 연결되어 PC에서 

저장된 위치를 확인할 수 있습니다.

86클라이언트 사용하기 > 실행/열기

실행/열기

엑셀 파일 실행 모

습

DWG 파일 실행 모

습



메일

sales@csttec.com070-7019-9871

전화 홈페이지

www.csttec.com

기술 A/S

원격지원 요청

https://www.csttec.com

mailto:sales@csttec.com
https://www.csttec.com/
http://www.csttec.com/
http://as82.kr/csttec/
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